RESTORASYON VE KONSERVASYON MERKEZ VE BOLGE LABORAT UVARI
MUDURLUKLER I CALI SMA USUL VE ESASLARINA ILISKIN YONETMEL iK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amac ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonetmekin amaci, Kultir ve Turizm Bakagl, Kultar
Varliklari ve Muzeler Genel Mudurgiine b&l Restorasyon ve Konservasyon Merkez ve
Bdlge Laboratuvari Muddrliklerinin gerceklgecesi calismalarda uyacaklar usul ve esaslar
ile gérev alanlarinin belirlenmesidir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik; Kaltir ve Turizm Bakaginin gorev ve yetkilerinin
belirtildigi 1 Numaralh Cumhurb&anligl Teskilatt Hakkinda Cumhurls&anlig
Kararnamesinin 277 nci maddesinin birinci fikrasita) bendi, Kultar Varliklari ve Mizeler
Genel Mduduarlginin gorev ve vyetkilerinin belirtildi ayni Kararnamenin 281 inci
maddesinin birinci fikrasinin (b) bendi ile 02.0812 tarih ve 536390 sayili Bakanlik
Makami Onayina dayanilarak hazirlagimi

Tanimlar
MADDE 3- (1) Bu yonetmefin uygulanmasinda;

a) Bakanlik: Kultir ve Turizm Bakargini,

b) Genel MudurlukKultur Varlklari ve Muzeler Genel Mudurgin,

c) Kanun:2863 sayili Kiltur ve Tabiat Varliklarini Koruma ianunu,

¢) Laboratuvar MudurlukleriKultar Varliklari ve Muzeler Genel Mudurgiine bgli
Istanbul Restorasyon ve Konservasyon Merkez ve Biddperatuvar Midirlgi ile Ankara,
Antalya, Bursa, Diyarbakir, Erzurum, Gaziantigmir, Newehir ve Trabzon Restorasyon ve
Konservasyon Bolge Laboratuvari Mudurluklerini,

d) Muiddr: Bu maddenin (¢) bendinde sayillan Laboratuvar Miidkletinin
Muddarlerini,

e) Mudur YardimcisiBu maddenin (¢) bendinde sayilan Laboratuvar Miidkletinin
Muadar Yardimcilarini,

f) Tasinir Kultdr Varliklarn: 2863 sayill Kiltur ve Taliavarliklarini Koruma
Kanununun 23 tinci maddesinde tanimlanan kilttrdanini,

g) Tasinmaz Kultar Varhklari: 2863 sayili Kiltir ve Tati Varliklarini Koruma
Kanununun 6 nci maddesinde tanimlanan kalttr varirk,

g) Uzman: Laboratuvar Mudurltklerinde gorev yaparregtorasyon ve konservasyon
islemlerinde gbérev alan restorator — konservator,ykirmihendisi, kimyager, arkeolog ve
benzeri ihtisas elemanlarini, ifade eder.



IKINCIi BOLUM
Laboratuvar Muddrluklerinin Gorev Alanlari ve Gorev leri

Gorev Alanlari

MADDE 4- (1) Laboratuvar Mudurltklerinin gorev alanlar Kidt ve Turizm
Bakanlginin tgra tekilatinda dizenleme yapilmasi hakkindaki 30/07/2Gaghli ve
2012/3539 sayil Bakanlar Kurulu Karari ekine gdieenlenmtir:

a) Ankara Restorasyon ve Konservasyon Bolge LaboaatuMudurligunin gorev
Alanina Giren lller: Afyonkarahisar, Ankara, Amasya, Bartin, BolGankiri, Corum,
Eskisehir, Karabiik, Kastamonu, Kirikkale, Zonguldak {§2

b) Antalya Restorasyon ve Konservasyon Bélge LabweatuMudirliEinin Gorev
Alanina Gireniller: Antalya, Burdur, Isparta, Karaman, Konya, Blar(61l),

c)Bursa Restorasyon ve Konservasyon Boélge LaboratuMadirliginin Gorev
Alanina Gireriller: Balikesir, Bilecik, Bursa, Kutahya, Yalovailp

¢) Diyarbakir Restorasyon ve Konservasyon Bolgdoratuvart Mudurlginin
Gorev Alanina Gireiller: Batman, Bingol, Bitlis, Diyarbakir, ElagiHakkari, Mardin, My,
Siirt, Sirnak, Tunceli, Van (12)

d) Erzurum Restorasyon ve Konservasyon Bdlge LaboaatuMudurlginin Gorev
Alanina Girenlller: Agri, Ardahan, Artvin, Bayburt, Erzurum, Erzincagdir, Kars. (8il)

e) Gaziantep Restorasyon ve Konservasyon Bdlge Lab@atMudurlEinin Gorev
Alanina Gireniller: Adana, Adiyaman, Gaziantep, Hatay, Kahramaagn«ilis, Malatya,
Osmaniye Sanliurfa (9il)

f) Istanbul Restorasyon ve Konservasyon Merkez ve Bolgaboratuvari
Mudurliginin Gorev Alanina Gireiller: Canakkale, Duzce, Edirndstanbul, Kirklareli,
Kocaeli, Sakarya, Tekirga8 Il)

g) izmir Restorasyon ve Konservasyon Bolge Laboratuddidirligiiniin Gorev
Alanina Gireniller: Aydin, Denizli,izmir, Manisa, Mgla, Usak. (61)

g) Newehir Restorasyon ve Konservasyon Bdlge LaboratuMadurligtinin Gorev
Alanina Gireniller: Aksaray, Kayseri, Kgehir, Newehir, Nigde, Sivas, Tokat, Yozgat {8

h) Trabzon Restorasyon ve Konservasyon Bolge LabasatuMidirlginin Gorev
Alanina Gireniller: Giresun, Gimghane, Ordu, Rize, Samsun, Sinop, Trabzodl) (7



Gorevleri
MADDE 5- (1) Laboratuvar Mudurltklerinin gérevlegunlardir:

a) Bakanlga bali mizelerde kayith bulunan kultar varliklarininemcut durumlarini
tespit ederek restorasyon ve konservasyon ihtigéam eserlerin koruma ve onarimlarini
Genel Mudurluik Onayi ile yapmak veya denetimlennala yaptirmak.

b) Bakanlga bali muzelerin tghir ve depolarini énceden belirlenen programlar
dahilinde yil icerisinde en az iki defa inceleyemlkrum tespiti yapmak, elde edilen veriler
Isiginda mize téir ve depolarinin, Genel Mudugin ilgili birimleriyle ve miuzelerle
koordineli olarak eser gagl ve guvenlgi icin uygun hale getiriimesine yonelik gahalar
yapmak.

c) Bakanlga bali muze ve drenyerlerinde bulunaitar / tagsinmaz kulttr varhklari
ile Bakanlgimiza tahsisli tgshnmaz kultlr varliklarinin restorasyon ve konseyeaarinin
0zgun malzeme ve tekniklere uygun olarak gerggklenesi icin malzeme analizlerini
yapmak ve yaptirmak, malzeme analizi sonuclarigiviayerek bir “Malzeme Veri Bankas!”
olusturmak ve bu veri bankasinin bilimsel amaglar lgifanimini sglamak.

¢) Bakanhk birimleri dyindaki kurum ve kurulglar ile 6zel sahislar tarafindan
Laboratuvar Mudurluklerine iletilen malzeme anahla rapor hazirlama taleplerini Doner
Sermayeisletmesi Merkez Mudurlgiince her yil belirlenen ucretlendirme listesine egor
yapmak.

d) Orenyerleri ile Bakanlik izniyle gerceklailen bilimsel kazilarda ihtiyag
duyulmasi ve Genel Mudurlikge uygun goérilmesi ldirdrenyeri ve kazi alanlarinda
yerinde koruma / konservasyon, acil midahale, lkeelelirma, paketleme, nakil ve bunun gibi
islemleri gerceklgtirmek, bu glemlere yonelik teknik dagmanlik yapmak.

e) Genel Mudurlik izinleriyle gerceld@rilen kazi calgmalarn ve ylzey
argtirmalarinda elde edilen korunmasi gereklgina ve tginmaz kultir varhklarindan
“Kultir ve Tabiat Varliklaryla ilgili Yapilacak Yiizey Aratirmasi, Sondaj ve Kazi
Calsmalarinin Yurutulmesi Hakkinda Yonerge” kapsamiradlmacak analiz 6rneklerine
iliskin gorils vermek ve talep edilen analiz tarintn yurticindg@yp yapilamagina iliskin
ilgili mize madurligine bilgi vermek.

f) Genel Mudurluk ve Miize Mudurluklerince ilgili mevaiucercevesinde ajturulan
komisyonlarda (tasnif ve tescillemleri, eserlerin orijinal olup olmadiklarina ydike
islemler, envanter kaydindan gim islemleri, eser dgerlendirme ve kiymet-takdir
komisyonlari ve bunun gibi) ihtiya¢c duyulmasi hdenuzman gorevlendirmek.

g) Bakanlik izinleriyle gercekigirilen yurtici ve yurtdsi gecici eski eser sergilerinde
yer alacak eserlerin sergiye hazirlanmasgenlerinde gerekli gérilmesi halinde uzman
gorevlendirmek.

g) Ulkemizde tainir ve tginmaz kiiltiir varliklarinin restorasyon ve konseyoasina
yonelik yapilan caémalarin uluslararasi standartlara uyumguioun denetlenmesi ve sar
olusturmak amaciyla belgelenmesi gadalarini yuritmek.

h) Tasinir ve tginmaz kultir varliklarinin koruma onarim gahalari icin ulusal ve
uluslararasi kuruklar ve akademik kurumlarla bilimsedhirligi yapmak, projeler tretmek,
mesleki @itime yonelik seminer, caftay, konferans, panel vb. programlar yapmak,
uygulamaya yonelik yayinlar agiturmak.

1) Korunmasi gerekli tanir ve tginmaz kulttr varhklarina igkin restorasyon ve
konservasyon hizmetlerinin bilimsel esaslara gdieitiimesini sglamak, restorasyon ve
konservasyon c¢aimalarina ilgkin Kultar Varlklarini Koruma Yuksek Kurulu ilkedearlar
dogrultusunda milli etik kurallarini belirlemek, KuakttVarliklarini Koruma Yiksek
Kurulunca talep edilmesi halinde ilke karar gilrulmasi amaciyla teknik destek vermek ve
dansmanlik yapmak.



i) Is yogunlugu ve uzman personel sayisina gore bunyelerind®imihler (analiz
laboratuvari, tekstil laboratuvari, s#p laboratuvari, metal laboratuvari, seramik latowa,
kimya laboratuvari ve bunun gibi) kurmak.

j) Bakanlikca yeni yapilan veya yenilenen muzelerighite— tanzim ve depo
duzenleme projeleri streclerinde aktif olarak yierak.

k) Gerekmesi halinde Koruma Bolge Kurulu toplamtria katiimak.

[) Mozaik, duvar resmi, c¢ini gibi ylizey bezemeleribnlundigu yapilarda iklim
argtirmalari yapmak, bu yapilaraskin periyodik olarak hazirlanan koruma planlamasini
Genel Mudurlige bildirmek ve gerekli uygulamalari yapmak.

m) Mozaik, duvar resmi, ¢ini gibi ylizey bezemeleribmundigu yapilarda olgacak
geri dongu olmayan kayiplarin engellenmesi amaciyla yapkaeail konservasyon
muidahalesi sonrasinda anilan ylizey bezemeleringinili6zel durumu, belgeleme
calismalarini ve uygulanan acil midahale yontemleriiren detayli rapor ilgili Koruma
Bolge Kurulu Muddurluklerine ivedilikle iletmek.

n) Roléve ve Anitlar Mudurliklerince yoratilen faatler kapsaminda Laboratuvar
Muddarltklerinden talep edilen ve yakik maliyet belirleme gerektiren cginalara ilgkin
gerekli aratirmalari yaparak ilgili Roléve ve Anitlar Mudugine resmi yazi ile bilgi
vermek.

Hizmete iliskin Esaslar

MADDE 6- (1) Laboratuvar Maudurltkleri; caimalarini aagidaki esaslar
cercevesinde surdurir:

a) Laboratuvar Mudurlukleri merkeze ghakuruluslar oldugundan, Genel Mudurlik,
mize mudurlikleri ve konuyla ilgili der kurum ve kurulglarla dg@grudan yazma
yapabilirler. Il Kultir ve Turizm Mudurlikleri ile yapilacak yamnalar, ilgili Valilik
aracilglyla gerceklgtirilir. Ilcelerde bulunan muze mudurlukleri ile ilgili kaykaamlik
aracilglyla yazgma yapilir.

b) Cumhurbgkanligi, TBMM Baskanligi, Genelkurmay Bgkanligi ve Bakanliklar
gibi makamlar ve Bakanlik merkezskdati ile yazgmalar Genel Mudurluk aracgiyla
yapilir.

c) Laboratuvar Mudurigline gelen evraklara, i¢grive ivediligi g6z 6nune alinarak
suresi icindeglem yapilir.

¢) Genel Mudurlikce, Laboratuvar Muadurlukleri aresa koordinasyon geanmasi,
Laboratuvar MudurlUklerinin  ¢almalarina ait istatistiki bilgilerin toplanmasi veu b
calismalarin genel deerlendirmesinin yapilmasi amaciyla, Muadurluk gakalarina ilgkin
hazirlanacak faaliyet raporlari yilin Ocak, Nisdiammuz ve Ekim aylarinin ilk haftasi olmak
Uzere Uger aylik periyotlarla Genel Mudig#igonderilir.

d) Birden fazla Laboratuvar Mudugunin gbirligini gerektiren cakmalarda /
projelerde cadmanin gercekkgirildigi ilden sorumlu olan Laboratuvar MuUudUgii
koordinasyonu sdar.

e) Laboratuvar Mudurltkleri, bu yonetmgh 4 (nct maddesinde belirtilen
sorumluluk alanlarinda bulunan illerde ihtiya¢ obnaalinde Mudurlik uzmanlarini Genel
Muadarligin iznine gerek olmaksizin bu Yonetmelik hikimleargcevesinde 10 gunu
gecmeyecekekilde goreviendirebilir.

f) Muze Mudurlukleri, kendilerinden sorumlu bulunhaboratuvar Mudurliklerinden
Genel Mudurligin iznine gerek olmaksizin bu Yonetmelik hukimbgrcevesinde 10 gunu
gecmeyecekekilde uzman personel goreviendiriimesini talepbéde

g) Genel Miudurlge bah mize madurluklerinde gorev yapan restorator /
konservatorler, restorasyon ve konservasyon smalarini  gorevli olduklari muze
muddurltklerinden sorumlu olan Laboratuvar Muduréikl ile koordineli olarak
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gerceklgtirirler, calismalari ve bunlara gkin istatistiki verileri her G¢ ayda bir Genel
Mudurluge iletiimek Uzere Muze Mudurdii aracilgiyla ilgili Laboratuvar Muduarlgine
gonderirler.

g) Ihtiyac duyulmasi halinde Laboratuvar Midiirliiklegrgbrevli restoratérler, Genel
Mudarlik Onayi ile gecici olarak mize mudurluklelengéreviendirebilirler.

h) Restorasyon ve konservasyon ihtiyaci gldtespit edilen eserler, ilgili Mize ve
Laboratuvar Mudurlgi uzmanlarinin katihmiyla ofturulacak en az 3 &iiik bir komisyon
tarafindan envanter numarasi ve eser adini iceedn bir liste halinde ilgili Muze
Mudarligince Genel Mudurie iletilir. Listeler hazirlanirken Laboratuvar Miligiine
nakledilmesi gereken eserler ile galalari mizede gercektailecek olan eserler ayri ayri
listelenir.

1) Is yogunlugu ve uzman personel durumuna gére Laboratuvar Miikléri, Genel
Muadarligin yapacg goéreviendirmelerle sorumluluk alaninda bulunmayléerdeki mize
eserlerine yonelik restorasyon ve konservasyomrleémee, eser paketleme, nakil ve bunun gibi
islemlerini de yapar.

UCUNCU BOLUM
Gorev - Yetki — Sorumluluklar
Mudartn gorev, yetki ve sorumluluklar
MADDE 7- (1) Laboratuvar Mudurlerinin gorevlegunlardir:

a) Madurligiin genel capma dizenini, cadmalarda verim ve koordinasyonu, bu
yonetmelgin 5 inci maddesinde belirtilen gorevlerin yerinetigimesi ile ilgili hizmetleri
sgilar.

b) Genel Mudurlige bilgi vermek kaydiyla bu yonetmgiin 4 tinci maddesinde yazili
katilir. Bu yobnetmefiin 4 Uncl maddesinde yazili gorev alanlargirdla kalan
gorevlendirmeler icin Genel Mudurluk onayi alinir.

c) Gorev alanlari kapsamina giren hizmetlerle ilgdrdamalara ifikin idari ve mali
isleri yaratar.

¢) Personelin goreve devamini, gadalarinin verimli olmasini, sbirligini ve

disiplinini sglar.

d) Koruma — onarim c¢glnalari yapiimak Uzere Laboratuvar Mudigliace teslim

alinan eserlerin guveginden sorumludur.

e) Mudurluk binasinda hirsigh, yangina ve sabotajlara kagerekli dnlemleri alir ve

aldiriimasini sgar.

f) Gorevlerinden dolayr Genel Mudigé kag! sorumludur.

g) Bakanlikca verilecek ger gorevleri yapar.

Mudur Yardimcisinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 8- (1) Laboratuvar Mudur Yardimcilarinin gérevigunlardir:
a) Mudurluk hizmetlerinin yuratilmesinde mudure yardiralur.

b) Muduarin verdgi yetki cercevesinde gorev yapar.

¢) Muduardn izinli, raporlu ve gorevli oldiw zamanlarda mudurge vekalet eder.
d) Gorevlerinden dolayr mudire ve st amireskaorumludur.



Uzmanin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 9- (1) Laboratuvar Mudirliklerinde gorev yapan uzmanlagirevleri
sunlardir:

a) Bu Yonetmelgin 6, 11, 12, 13 ve 14 tnclu maddeleri kapsaminitigi; deneyim ve
sanatsal yeteneklerini kullanarak eserler Uzerirgdkmsel esaslar ve etik kurallari
cercevesinde belgeleme, tanilayici inceleme, anglemleri ile koruma yodntemi ve
planlamasi cercevesinde tim etkin restorasyon meewasyonslemleri ile 6nleyici koruma
planlamasi ¢agmalarini yapar.

b) Muduarlik faaliyetleri kapsamindakileri, birim ici ve dgi imkanlardan azami
derecede yararlanip 6zenle gercegilie.

c) Laboratuvar cagmalarindag sali g ve guvenigi kurallarina uyar.

¢) Mudurdn talimati ile devir-teslim, satin almaggdrlendirme, yaklgtk maliyet
belirleme, muayene kabul gibi komisyonlarda gérev a

d) Mudurligin muhasebeci, kitiphaneci ve fotfci gibi personeli yoksa Mudurin
talimati ile bu gorevleri yarutar.

e) Mesleki, bilimsel yayinlari izler, imkanlar dahitie bilimsel cakmalar yapar.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hukumler
Aylik Toplantilar ve sboltimi

MADDE 10- (1) Laboratuvar Mudurliklerinde, cetnalarin duzenli bisekilde ve
personelin gorgleri de alinarak yapilmasi icin; her ayin birincftasi icinde, Mudurin
bagkanliginda toplanti yapilir. Bir dnceki ayin gahalari gézden gecirilerek, gercetiglen
ve gerceklgtirilemeyen faaliyetler sonuglari ve sebepleri degerlendirilir. Gelecek ayin
calisma programi vesbolima yapilir. Buna gore;

a) Laboratuvarda personel yetersizlolsa dahi her gorevin mutlaka bir sorumlusu
bulunur.

b) Laboratuvar personelinin her biri bu yonetmelik haboratuvar Mudurince yazih
olarak yapilan g bélimine gore kendisine verilen gorevleri eksikggpmak konusunda
mudure kag1 sorumludur.

c) Mudurlukte yapilan aylik toplanti sonuglari biranakla tespit edilir.

Eser kabuli

MADDE 11- (1) Restorasyon ve konservasyonu yapilimak Uzereorafivar
MudarlUgine getirilen eserlerin kabullindgagidaki esaslar cercevesingéem yapilir:

a) Bu Yonetmelgin 3 Unci maddesinin (f) ve (g) bentlerinde nitiedik belirtilen
tasinir ve tginmaz kualtar varhklari, Genel Mudurlik veya ilgihakamin onayl olmadan
Laboratuvar Mudurlgiine alinmazlar.

b) Demirba kaydinda olan malzemelerin kabulliinde ilgili kurumMadurinin onayi
yeterlidir.

c) Mlize Mudurltklerince gercelggrilen arkeolojik kazilardan gelen ancak henlz
envanteri yapilmangikazi envanter numarall eserler icin Genel Mududiiyi gereklidir.

¢) Eser, Laboratuvar Mudugu binasinda envanter kayitlarindaki bilgileriniigeren
dokimanlarla birlikte, teslim alinir. Mudurlik Bisima getirilene kadar eserin givgmiden
eserin ait oldgu Muize Mudurligt / Kurum sorumludur.



d) Eser kabulinde Eser Teslim Tutgnalzenlenir. Bu tutanakta Makam Onayinin
tarih ve sayisi, eserin ait olglu Miize Mudurligu / kurum, envanter numarasi, sicil numarasi,
doénemi, malzemesi, 6lculeri ve mevcut durumu hitirEser ile birlikte ger varsa onceki
onarimlara ait bilgiler ve g@er dokimanlar konservator/restoratore teslim edilir

e) Eser teslim alan uzman, eseri teslim eden uzmabiilite eserleri sayarak ve
envanter kayitlarindaki bilgileri ile kgtastirarak teslim alir ve mevcut durumlarinin
fotografini cekerek belgelemgémini yapar.

f) Kazilardan topra ile birlikte getirilen eserler, mevcut durumu gérulebilen
kisimlardaki eser ya da esere ait parcalar saltasiim alinir. Daha sonra en az 3ilkk bir
koruma uzmani ekibi ile eserler topraktan arindivé ¢ikan parca sayisi ve tura bir tutanakla
tespit edilerek Eser Teslim Tutahakine konur ve eser sahibi Mize Mudigiae / kuruma
iletilir.

g) Koruma/onarimi tamamlanan eserler, ilgili Mize Midgine / kuruma
Laboratuvar Mudurlgl binasinda Eser Teslim tutamaiizenlenerek teslim edilir.

g) Eser Teslim Tutanaklarn teslim alan, teslim edenteslim eden/alan kurumun
Mudduru tarafindan imzalanarak evraka kaydedilir.

Koruma/Onarim

MADDE 12- (1) Eserlerin koruma/onarim cghalarinda sgegidaki esaslar
cercevesindssiem yapilir:

a) Koruma/onarimi  yapilacak eserin/mozaik, duvar resmgini vb. vyilzey
bezemelerinin bulundiw yapilarin oncelikle belgeleme gahalarn yapilir. Bu cajmada
fiziksel gozlem, fotgraf cekimi, cizimler, fotogrametri, bina dlcekli ydarda yapinin mevcut
durumuna zarar vermeyecagkkilde tasarlanan gaabilir iskele kurulmasi, merdiven gibi
yontemler ve araclar kullanilarak eserin korumalonadncesi - sonrasi ve cahalar
esnasinda belgelemesi yapllir.

b) Belgeleme cajmalari kapsaminda gerekmesi halinde mozaik, dugami; cini
gibi yluzey bezemelerinin bulungu yapilarda Genel Mudurluk onayi ile ilgili ROI6we
Anitlar Mudurligd uzmanlari veya Genel Mudigiin uygun gordgi uzmanlarca rélovesi
cikarilir.

c) Belgeleme kapsaminda tanilayici inceleme, numumel,ainalzeme analizleri ve
bozulma turleri tespit edilerek mevcut durum rélogieim ya da fotgraflar Gzerinde lejantlar
yardimiyla belirtilir.

¢) Belgeleme gslemi eserin dbnemi, buluntu yeri, arkeolojik ya danat tarihi
bilgilerini ve dnceki dénemlere ait onarim mudakedai de icermelidir.

d) Belgelemede elde edilen veriler galtusunda uzman bilimsel kriterlere uygun
koruma/onarim yontemini belirleyerek uygulamayigape sonuclarindan sorumludur.

e) Mevcut durumu ¢ok hassas ve sorunlu olan eserletia#irluk tarafindan kurum
icinden veya dundan deneyimli uzmanlardan elturulacak bir dagma ekibi ile gerekili
inceleme yapilarak koruma onarim yontemi belirleiiceleme sonucu verilen karar imza
altina alinarak belgeleme dokiimanina eklenir.

f) Mudur, koruma/onarim camalarinin tim gamalarini denetler ve sorunlarin
giderilmesini sglar.



Raporlar

MADDE 13- (1) Koruma/onarim ¢aimalarina ait § veya raporlar gggidaki esaslar
cercevesinde duzenlenir:

a) Tasinir eser koruma/onarim sfi  Muadurlukte yapilan  t@nir  eser
koruma/onarimlarinda her eser icin bir koruma/andiisi diizenlenir. Bu §; fis numarasi,
eserin ait oldgu muize / kurum, envanter numarasl, sicil numard8nemi, malzemesi,
Olclleri, varsa eski onarim bilgileri, Mudugé gels-cikis tarihleri, uygulama yapan uzmanin
adi-soyadi, belgeleme c¢ahalar, uygulama yontemine ait bilgileri icermetidi
Koruma/onarim glemi tamamlandiktan sonra koruma/onarirgi #n kisa slrede tanzim
edilerek agiv sorumlusuna teslim edilir. Aiv diizenlemesi yapilan koruma/onarigirfin bir
kopyasi eserin ait olgu kuruma iletilir.

b) Tasinir eser koruma/onarim raporu; Mudurlikidda gercekigirilen ¢alsmalarda
tasinir eserlerin koruma/onarim c¢ahalari sonrasina yonelik en kisa surede Mudurluk
Makamina rapor verilir. Bu rapor sirasiyla;

1) Gorevle ilgili yazinin tarih ve sayisi,

2) Calismalarin balama ve bit tarihi,

3) Eserin tarihcesi; donemi, yapim teknikleri, belgelnsi, sanatsal dgeri ve bunun
gibi

4) Eserin mevcut durumunu anlatan gorsel izlenim spitker,

5) Belgeleme cajmasinda elde edilen bilgiler,

6) Oncesi, uygulamasamasi ve sonrasi olmak (izere esere ait en az Joholenf,

7) Yapilan koruma/onarim uygulamalarinin detayl tkkamlatimi,

8) Sonuc¢ bolimu; raporun genel Ozeti, 6nleyici koruileadepolama ve sergileme
kosullari ile ilgili dikkat edilmesi gereken hususlamneriimesi bolumlerini kapsamalidir.

c) Tasinmaz eser koruma/onarim raporu; Mozaik, duvamresini, mimari yapilar

ve bunun gibi tanmaz eserlerde yapilan koruma/onarimsgadlari tamamlandiktan sonra en
kisa sturede Mudurlik Makamina rapor verilir. Buaapirasiyla;

1) Gorevle ilgili yazinin tarih ve sayisi,

2) Calismalarin bglama ve bit tarihi,

3) Tasinmazin tarihgesi, (donemi, yapim teknikleri, Uslubrkeolojik belge nite#,
sanatsal deeri ve bunun gibi)

4) Eserin mevcut durumunu anlatan gorsel izlenim spitker,

5) Belgeleme cajmasinda elde edilen bilgiler, eski onarim bilgilamaliz raporlari,

6) Oncesi, sonrasi ve ¢gina gamalarini gosteren fozeaflar,

7) Yapilan koruma/onarim uygulamalarinin detayh aniat

8) Sonuc¢ bolumu; raporun genelini 6zeti ve onleyicrikoa (periyodik bakim) ile
ilgili dikkat edilmesi gereken hususlarin énerilmieglimlerini kapsamalidir.

¢) Tasinir/Tasinmaz eser analiz raporu; Koruma ve onarim yagda&serin bozulma
durumunu ve uygulama metodunu belirlemek amacigfalgn kimyasal, fiziksel ve biyolojik
analizleri tamamlandiktan sonra en kisa strede MiikliIMakamina rapor verilir. Bu rapor
siraslyla;



1) Gorevle ilgili yazinin tarih ve sayisi,

2) Calismalarin baglama ve bit tarihi,

3) Eserin tarihgesi, (donemi, yapim teknikleri, betgeligi, sanatsal deeri ve bunun
gibi)

4) Eserin mevcut durumunu anlatan gorsel izlenim spitker,

5) Orneklerin alindt yerin belgelenmesi,

6) Analiz 6ncesi, sonrasi ve ¢gaha gamalarini gosteren fatcaflar ve belgeler,

7) Yapilacak koruma/onarim uygulamalarinda o6nerilecelalzemelerin  detayli
anlatimi,

8) Sonu¢ bdlumu; yapilan analizlerin gglendirmesini ve Oneriyi iceren 0Ozet
bolumlerini kapsamalidir.

Malzeme Analizi ve Rapor Hazirlamaislemleri

MADDE 14- (1) Bakanlga bali Restorasyon ve Konservasyon Merkez ve Bolge
Laboratuvari Mudurltklerinde, Bakanlik birimleristhda ¢aitli kurum ve kurulyglar ile 6zel
sahislar tarafindan iletilen taleplergtaltusunda mevcut teknik cihazlarla malzeme anakzi
11/01/2018 tarihli ve 13 sayili Yonetim Kurulu Karalogrultusundaki esaslar ve her yil
yeniden belirlenecek fiyatlandirma listesine géa@iir.

Guvenlik Onlemleri

MADDE 15- (1) Laboratuvardaki eserlerin vegdir ayniyatin guvendi icin asagida
belirtilen tedbirler alinir:

a) Koruma/onarim c¢aymalari yapiimak Uzere teslim alinan eserler labwada
uygun bir alanda gerekli glivenlik énlemi alinarakhafaza edilir. Eserlerin giveginden
eseri teslim alan uzman ve varsa ayni oday! kullagiger uzmanlar dgrudan ve ayni
derecede sorumludur.

b) Laboratuvar odalari ve ofislere ait anahtarlar milihbir dolapta bulundurulur.
Gunun nébetci uzmani maharlt anahtar dolabini agasai bitiminde mahurleyerek kapatir.

c) Anahtar dolabindan mesai gengicinda anahtar teslim alan ve mesai bitiminde
teslim eden personel nobet defterinde bulunan agmamasi hanesinin sabah vesak
bolumlerini ad ve soyadini yazarak imzalar.

¢) Acil veya gerekli oldgunda oda kapisinin agilmasi gerekiyorsa en az Zamzm
nezaretinde kapi acilir ve aciima sebebi nébeedeé yazilarak imzalanir.

d) Manyetik kartli veya tglu kilit sistemi olan Mudurluklerde oda kapilarimmutlaka
anahtarla da acilan bir kilit sistemi olmalidir. Boahtarlar acil durumlarda kullaniimak Gzere
muharla bir dolapta muhafaza edilir.

e) Manyetik karth kilit sistemi olan Mudurluklerde tiin kapilari acan master kart
aliminyum korumali halde imzal bir zarf igcinde nilide / mudur vekilinde bulundurulur.

f) Manyetik kartli veya tglu Kilit sistemi olan Mudurliklerde oda kapilariragils ve
kapang saatleri dijital ortamda kaydedilir ve bu veritgivenli birsekilde muhafaza edilir.

g) Mesai saatleri dinda Mudurlik binasinda yalnizca ndbet goérevi otemsonel
bulunur. Bunun dinda Mudur izni olmadan hi¢ kimse Mudurlik binasgremez.

g) Uygulanan guvenlik sistemine gkin yontem, yazili talimatla belirlenir ve tim
personele duyurulur.



h) Eserlerin glvendii acisindan Mudurlikte eser bulunan ortamlara HKié&ten
ziyaretci alinmaz.

1) Yangin, su baskini, deprem vb.gdbafetlere ve sabotajlara katedbir olarak ilgili
kurum ve kurulglarla igbirligi yapilir.

Tasinir Mal islemleri

MADDE 16- (1) Mudurlaklerin tainir mal glemleri, Tginir Mal Yénetmelgi ve
ilgili di ger mevzuat dgrultusunda Mudur tarafindan gorevlendirileqitar kayit ve kontrol
yetkilisi tarafindan yaratalar.

Evrak Ar sivi

MADDE 17- (1) Madudrligiin evrak ajivi dosyalama sistemine gore duzenli ve
bakimli bulundurulur. Agikta evrak bulundurulmaz.

(2) Muduarlukte bulundurulmasi gereken defterler:

a) Teftis defteri
b) Evrak zimmet defteri
c) Posta zimmet defteri
¢) Nobet defteri
d) Depo defteri

Bu Yo6netmelikte Yer Almayan Hususlar

MADDE 18- (1) Bu Yonetmelikte yer almayan hususlar hakkinda gétéiimlere
gore glem yapilir.

Yurarluk
MADDE 19- (1) Bu Yonetmelik Bakanin onay! tarihinde yurigdigirer.

Yurutme
MADDE 20- (1) Bu Yonetmelik htikimlerini Kultir ve Turizm Bakaydratar.
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