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DEVLET TIYATROLARI GENEL MUDURLUGU
ILE TASRA TESKILATI MISAFIRHANE YONERGES]

BIRINCI BOLUM
Genel Hitkitmler

‘Amag

Madde-1 Kapsam Maddesinde ifade edilen misafirhanelerin kullanimma liskin vsul ve esaslarin
belirtilmesidir.

Kapsam

Madde-2 Bu yonerge, Devlet Tivatrolan Genel Mudirligi Merkez ve Tasma Teskilat
misafithanelerini kapsar.

Tammlar

Madde-3 Bu yonergenin uygulamasinda,

a} Genel Midirlitk, Devict Tivatrolan Genel Midiirliigiini,

b) Daire Bagkanhg,, Idari ve Mali Isler Dairesi Bagkaniigim,

< Bolge Mudar lugu 0T Tivatro Miidiir Tiging,

dj Yoncrge, Devict Tivatrolan Gencl Midardaga Moeikez ve Tasra Teskilati Misafirhan
Yonergesini,

€) Personel, Devlet Tivatrolari Genel Mudiirliigli Merkez ve Tasra Teskilatinda gorevli personeli,

) Yetkili amir, Misafirhanenin bagh oldugu Sube Midiirini kapsar.
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Misafirhanelerden Faydalanacaklar

Madde-4 Misafirthanclerden Gncc—}i"l“ sehir disindan goreviendirilmis personel faydalanacaktir. Diger
o

rin Misafirhaneden faydalanmalan yetkili

Madde-5 Gegici gorev, hastalik, kurs, egitim, devam eden ovun, prova disinda misafirhanede kalma

stiresi 15 giindiir, ancak gerekli hallerde bu siire vetkili amirin izni ile uzatilabilic

Jeide

Lo T3 s
praz Kdilecek

Madde-6 Misafirhanede kal k gdrevli memura kimlik belgelerini, beraberinde esi olanlar evlenme
ciizdani ile bakm iakla yvitkdimli olduklan ki silerin niifus cizdanlarini ibraz etingk mecburivetindedir.
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Misafirhanede Kalacaklarin Uy caklarx Hususlar

Madde-7 Misafithane esyalarina verilen zarar ve zivan ilgilisine rayic bedel tizerinden tazmin ettirilir.



Riayet Edilecek Hususlar
Madde-8 Misafirhane de kalanlar asagida belirtilen yasak ve kurallara uymak zorundadir.
i~ Genel ahlak ve adaba aykin her tiirlis davranista bulunmak,
2- Sabah saat 09:00° dan once, aksam saat 22:00° den sonra, konuklan rahatsiz edici sekilde
viiksek sesle konusmak, miizik calmak ve sarki s6vlemek,
3~ Tesiste icki igcmek,
4- Tesise atesli silah, kesici ve delici alet, patlayic: ve uyusturucu madde sokmak,
5- Tesiste kumar oynamak,
6- Tesiste gocuklan bagibos birakmak,
7- Tesise hayvan getirmek,
8- Yatak odalari diginda uygunsuz halde dolasmak,
9- Misafirlcrin kendilerine tahsis cdilen oda ve vatag: degistirmek,
10- En ge¢ saat 24:00° de misafirthaneye donmek.
11- Misafirlerin tesis disina gikarken oda anahtarlarm tizerlerinde tagimak .

Usullere Uymayanlar Hakkinda Yapilac:

Madde-9 Misafirthanede kalanlardan yonerge hilkiimlerine aykin hareket edenlerin kalma siirelert,
Idare yonetimince kisitlanabilecegi gibi duruma gore derhal terki de istenebilir.
Kaymetli Esya

~1-3

Madde-10 Yanlarnda para ve para hitkmiindeki kivmetli evrakla, miicevher ve bunun cibi kiymetli
esya bulunan kimseler, esyalarmin kaybi halinde kendileri sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Mali Hikiimler
Tahsil Olunan Ucretler

Madde-11 1) Misafirhanede kalanlardan kisi basina ticret alinmas: esastir. Ucretler, 24 saat bir giin
sayilarak alnir. 24 saatin baslangici 6gleyin saat 12:00° dir. Misafithaneden ayrilacaklar en gec o giin
saat 12:00° yc kadar aynlacaklarm: gérovli personcle bildirmek zorundadirlar,

2) Kendilerine yatak aynimayan cocuklardan iicret alinmaz. Ucretler, misafirhaneden
ayrilirken gdrevli iarafindan tahsil edilir. Ucretini 6demeden ayrilan misafirden vatak ficreti yasal
yollardan tahsil edilir. Boyle durumlarda sonradan yapilacak itirazlar gecersizdir. Misafirhanenin
goriilebilecek bir yerine, iicretler ve misafirhanede kalanlanin uyacaklari kurallar bir liste halinde asilir.

BESINCI BOLUM
Yonetim Esaslar:
Misafirhane Yénetimi

Madde-12 Misafirhaneler yoneiim ve hesap islemieri merkezde ilgili birimin, tasrada sorumiu ii
Mudirligi vetkililerince denetlenebilecegi gibi, gerektiginde merkezden gorevlendirilecek yetkilileri
tarafindan da kontrole tabi tutulurlar.

Misafirhane sorumlular, kontrole yetkili gérevlilerin talep etmeleri halinde, misafirhanclerin,
her tiirlit kayit, defter dosya ve belgeleri gostermek teftis ve kontrollerine yardimei olmak zorundadur.
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‘Personel Kadrosu ) - i
Madde-13 Yonerge kapsaminda bulunan misafirhaneler personel ihtivacs, kapasitesi ve diger
hizmetler dikkate alinarak, Genel Miidiirliigiimiizce belirlenerek istihdam saglanir.

Misafirhane personelinin gérevieri

Madde-14 Ilgili yoneticinin gozetim ve denetimi altnda misafirhanclerde gdrevli memur ve
hizmetlilerin gorevleri asagida gosterilmigtir.
1) Misafirhaneye ait kayitlar tutmak,
2) Odalan ve banyolan kullanmima hazir bulundurmak,
3) Misafirhanelerde sarekii igme suyu bulundurmak,
4y Yataklan havalandirmak, toplamak, diizeltmek,
5) Yatak, yorgan ve yastik Ortilerini yikatip, dtiileterek, her zaman kullamma hazir
bulundurmalk,
6) Sipiirme, silme ve toz alma gibi temizlik islerini yapmak,
7) Misafirthanedeki diizen ve disiplini kontrol etmek, uyumsuz davramsta bulunanlan
uyarmak ve ilgili voneticiye haber vermek,
8) Misafirhane demirbasg ve tiiketim malzemelerini takip ve kontrol etmek.

Misafirhanelerde bulundurulacak esyalar
Madde-15 a) Misafirhaneler, yeteri kadar demirbas esva ve sarf malzemesi ile donatilir, kullanima

b) Misafirhanelerde, ilgili mevzuat kapsaminda, yangin sondiirme cihazi, acil/ilk yardim
ilag ve malzemesi bulundurulur.
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Madde-16 Misafirhanelerde kullanilacak zorunlu demirbas malzeme ve mefrusat, yurinrlikteki
mevzuat hitkkiimlerine gore Daire Baskanlig1, Bolge Madurliigiince saptanarak, Genel Ayniyat Usul ve
Esaslarina gore kullanilir.

Tutulacak Kayitiar ve Kuliamiiacak Formiar

Madde-17
a; Misafirhane Kayit Defteri,
b) Gelen ve Giden Evrak Defieri,
¢j Isletme Defieri,
d\ Alie xra £ dA D Srrac
Ly gliii VO \Jlubl .l)\/ls\.«bl \.'D_', aoi,

e) Evrak Zimmet Defteri,
f) Demirbas Kayitlari Dosyasi tutulur.

3;;;'

Bu maddenin {a), (b), {c), {f) bentlerinde belirtilen defierler Dairc Baskani, Bolge Midiirligiince

usuliine uygun hazirlanarak kullamibir. {c) ve (d ma ddelcmndc ver alan defier ve belgeler ise resmi
omeklerine uygun olarak temin edilip ilgili amirin tasdiki ile kullanilir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli Hitkiimler

Diger Hususlar

Madde-18 Is bu yonergeye dair konularda gerektiginde ﬂg ili mevzuatin hitkiimleri uygulanir.
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Madde-19 Misafirhanede kalanlar, kalma sirelerinin sonunda misafirhane yetkililerine basvurarak
tlisiklerini kesmek zorundadir.

Yirdrkhilik
Madde-20 Bu yonerge Genel Midiirliik Makaminca onaylandig1 anda viriirliige girer.

Yiiriitme

Madde-21 Bu yénerge hiikiimleri Genel Midiirlik tarafindan yiiriitilir.



